TRƯỜNG THPT TRẦN PHÚ
 
QUY TRÌNH THỦ TỤC CHUYỂN TRƯỜNG THPT

I. CHUYỂN TRƯỜNG ĐI TRONG TP. HCM:

Bước 1: Phụ huynh học sinh mang theo giấy chứng minh nhân dân đến trường liên hệ bộ phận Học vụ trình bày nội dung cần giải quyết, Học vụ hướng dẫn công dân làm đơn xin chuyển trường (theo mẫu), hoàn thiện các nội dung yêu cầu trong đơn.

Bước 2: Phụ huynh liên hệ trường chuyển đến để xin ý kiến chấp thuận của Hiệu trưởng nơi chuyển đến .

Bước 3:  Phụ huynh nộp lại đơn đã có chấp thuận của trường chuyển đến cho Học vụ để trình Hiệu trưởng xem xét giải quyết.

Bước 4: Sau khi Hiệu trưởng đã duyệt đồng ý đơn thì Học vụ hoàn tất hồ sơ học sinh, giấy giới thiệu chuyển trường, vào điểm trong học bạ.

Bước 5: Học vụ liên hệ phụ huynh vào nhận hồ sơ chuyển trường và ký nhận vào sổ chuyển trường sau khi đã hoàn tất.
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Bước 1: Phụ huynh học sinh mang theo giấy chứng minh nhân dân đến trường liên hệ bộ phận Học vụ trình bày nội dung cần giải quyết, Học vụ hướng dẫn công dân làm đơn xin chuyển trường (theo mẫu), hoàn thiện các nội dung yêu cầu trong đơn.

Bước 2: Phụ huynh liên hệ trường chuyển đến để xin ý kiến chấp thuận của Hiệu trưởng nơi chuyển đến .

Bước 3:  Phụ huynh nộp lại đơn đã có chấp thuận của trường chuyển đến cho Học vụ để trình Hiệu trưởng xem xét giải quyết.

Bước 4: Sau khi Hiệu trưởng đã duyệt đồng ý đơn thì Học vụ hoàn tất hồ sơ học sinh, giấy giới thiệu chuyển trường, vào điểm trong học bạ, thực hiện biến động trên trang chuyentruong.hcm.edu.vn.

Bước 5: Học vụ liên hệ phụ huynh vào nhận hồ sơ chuyển trường và ký nhận vào sổ chuyển trường sau khi đã hoàn tất. Hướng dẫn phụ huynh đến phòng tiếp dân Sở giáo dục và Đào tạo để nộp hồ sơ chuyển trường đúng theo qui định.


 
 
 
 
   
        

